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E-Mail-Archivierung

Richtig elektronisch archivieren — mit uns ganz einfach!

Rechnungen, Belege, Handelsbriefe, Blicher und Schriftverkehr — laut Gesetzgebung besteht flr solche
Dokumente und Unterlagen eine Aufbewahrungspflicht. Da ein Grof3teil der Geschaftskorrespondenz
heute digital in Form von E-Mails stattfindet, ist vor allem die elektronische Archivierung zunehmend
gefragt.

Sie mdchten wissen, wie diese Form der Langzeitarchivierung auch in ihrem Unternehmen gelingt?
Ganz einfach: mit unserer Unterstitzung!

Langzeitaufbewahrung ist Pflicht!

Seit dem 1. Januar 2017 ist die Langzeitarchivierung digitaler geschaftlicher Unterlagen fir alle zur
Buchfuihrung verpflichteten Unternehmen ein Muss. In den GoBD (Grundsatze zur ordnungsmaliigen
Fuhrung und Aufbewahrung von Bichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form,
sowie dem Datenzugriff) wird genau festgehalten, welche Geschéaftsunterlagen wie lange
aufzubewahren sind — darunter Angebote, Rechnungen, Auftragsbestatigungen etc.

Warum ist die E-Mail-Archivierung wichtig?

Ziel der Archivierung ist es, dass jeder Geschéftsvorfall innerhalb des Unternehmens erfasst wird.
Diese sogenannte revisionssichere Aufbewahrung wird wichtig, wenn zum Beispiel eine
Betriebsprifung ins Haus steht. Stellt sich dann heraus, dass Vorgange nicht nachvollziehbar sind,
kénnte das Finanzamt Schatzungen heranziehen — und diese fallen unter Umstanden nicht zu Ihren
Gunsten aus. Im schlimmsten Fall drohen Buligelder und sogar Haftstrafen. GoBD-konforme
Archivierungsprogramme sind die Losung.

Vorteile elektronischer Archivierungsprogramme:

Sie sparen durch das ,papierlose Blro“ Kosten fiir Porto, Papier und Drucker. Sie bendétigen fir die
Suche nach bestimmten Dokumenten weniger Zeit, denn durch eine sinnvolle Ablage und Suchfunktion
lassen sich Papiere einfach finden.

Sie sparen Platz und eventuell auch Lagerkosten, denn lange Regalreihen fur unzahlige Aktenordner
fallen weg.

Die Angst vor einer Steuer- oder Betriebsprifung wird mit der entsprechenden Vorbereitung
uberflussig.

Profi-Hilfe bei Implementierung

Viele verschiedene Softwarelosungen stehen heute fir die elektronische Archivierung zur Verfigung.
Aber welche ist fur Ihr Unternehmen die Richtige? Wir stellen Ihnen die verschiedenen Losungen vor
und helfen Ihnen auf Grundlager lhrer individuellen Anforderungen auch gern bei der Entscheidung fir
eine Software. Auch die anschlieRende Implementierung nehmen Ihnen unsere Profis gerne ab.
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Managed E-Mail-Archivierung
Der Komplettschutz fur Ihre Daten
Wir sichern lhre geschaftlichen E-Mails vollst&dndig — und das zu 100% gesetzeskonform.

Unsere manipulationssichere Ablage lhrer Nachrichten und Anhénge erfolge auf deutschen Servern
und unterliegt damit selbstverstandlich auch deutscher Rechtsprechung.

Ihre Vorteile auf einen Blick

- Datenverluste werden ausgeschlossen
- Gesicherter Zugriff auf lhre archivierten E-Malils
- Gesetzliche Anforderungen werden vollstandig erfllt
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